Ici la Baie

Mode d’emploi

Pour donner a voir votre structure, publier des articles et annoncer

votre actualité.

Ici la Baie -

Partageons nos actualités littorales &
maritimes de |a Baie de Saint Brieuc
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1.S’identifier / Se connecter

Pour publier des informations sur le site, il vous faut tout d'abord vous identifier.

Pour cela, cliquez sur “Inscription”, a droite sur la page

Partagez vos initiatives en
vous inscrivant. d’accueil

Renseignez un nom d’utilisateur et une adresse courriel, puis Validez.
Vous recevrez alors un courriel dans lequel figure un lien Internet, ainsi que votre

identifiant et un mot de passe.
Cliquez sur le lien Internet qui figure dans le mail ; vous serez automatiquement redirigé

vers la page d’accueil du site.

Vous voila connecté au site Ici la Baie et fin prét pour contribuer !

Par la suite :

e Lorsque vous reviendrez sur le site pour contribuer, il vous suffira

de vous rendre sur l’onglet “se connecter” situé a droite sur la page d’accueil (a

coté d’”inscription”) ; puis de renseigner votre identifiant et mot de passe.

e Pour modifier votre mot de passe, vous devez vous rendre dans votre

espace personnel. Pour cela, cliquez sur l’onglet “Espace privé” positionné en bas

de page:

m*rs:ﬁmc_ | Charte d'utilisation | Propulsé par SPIP | Se déconnecter | RS520

Utilisateur (]

7| Informations
personnelles

@ ar le cookie de
correspondance




Cliquez sur 'onglet “Informations personnelles”, situé a gauche de ’écran.

)
Cliquez ensuite sur "onglet a Utilisateur @
droite pour entrer dans votre "
fiche utilisateur
email votre email
Login (ne peut pas &tre modifié)
Utilisateur
(Le mot de passe doit contenir au moins 6 caractéres.) PUiS renseigner Votre nouveau de mOt
passe

de passe et enregistrer.

Confirmer ce
nouveau mot de
passe :

Enreg'ﬁt&

Pour revenir au site Ici la Baie, revenez en haut de la page et cliquez sur “Voir le site

Public” :

Utilisateur "% francais | Aide | Se déconnecter Id la baie | Vair le site public
Py ’
]
Accueil Edition



2.De quelles manieres contribuer et a quel

endroit ?

Si vous étes membre d’une structure du territoire de la Baie dont les actions
sont en lien avec la mer et le littoral, vous pouvez renseigner votre
structure et ainsi la faire apparaitre sur la carte dans la rubrique

Acteurs.

Que vous soyez membre d’une structure ou non, vous pouvez inscrire un
événement en lien avec la mer et le littoral qui apparaitra dans

I’Agenda.

Que vous soyez membre d’une structure ou non, vous pouvez publier un

article en lien avec la mer et le littoral qui apparaitra dans la section

Ressources.



3.Renseigner sa structure

La rubrique “Acteurs” permet de rendre visible a [’aide d’une cartographie les acteurs de

la Baie en lien avec la mer et le littoral.

Depuis la page d’accueil, cliquez sur la rubrique “Acteurs” :

Ici la Baie Rechercher: |

Partageons nos actualités littorales &
maritimes de la Baie de Saint Brieuc

Cliquez ensuite sur l'onglet “Créer une fiche” :

ACTEURS

Renseignez alors les champs demandés (nom, descriptif, thématique, adresse, etc.) et

enregistrez votre fiche pour qu’elle apparaisse sur la carte.



4.Inscrire un évenement a l’agenda

Que vous soyez membre d’une structure ou non, vous pouvez utiliser le site Ici la Baie
pour donner a voir votre actualité, les événements en lien avec la mer et le littoral sur le

territoire.

Depuis la page d’accueil, cliquez sur la rubrique “Agenda” :

Ici |a Baie [Rechercher: |

Partageons nos actualités littorales &
maritimes de la Baie de Saint Brieuc

T [ m

Cliquez ensuite sur "onglet “Publier un événement” :

ACCUEIL ACTEURS RESSOURCES m

AGENDA

Renseignez alors les champs demandés (nom de l’événement, date et horaires, descriptif,

adresse) et enregistrez votre événement pour qu’il apparaisse sur |’agenda.



5.Publier un article

Que vous soyez membre d’une structure ou non, vous pouvez utiliser le site Ici la Baie

pour publier des articles (étude, projet, actualité) en lien avec la mer et le littoral.

Depuis la page d’accueil, cliquez sur la rubrique “Ressources” :

Ici la Baie Rechercher: |

Partageons nos actualités littorales &
maritimes de la Baie de Saint Brieuc

T e m

Cliquez ensuite sur U'onglet “Publier un article” :

ACCUEIL m RESSOURCES AGENDA

RESSOURCES

Renseignez alors les champs demandés (titre, chapeau, texte) et enregistrez votre article

pour qu’il apparaisse sur le site.

Nota Bene :
Vous pouvez modifier les caracteres du texte (intertitre, gras, italique, lien vers un

site Internet, note de bas de page, citations) en cliquant sur les onglets

correspondants situés au dessus de la zone de texte :

Texte [ 6

: Ajouter une image
B I = ali_lgl :lip[il “ oy ou un document @

-
. . . . Parcourir...
Vous pouvez ajouter une image dans votre article en cliquant sur "
EPUIS : MON orainateur | ia

médiathéque | internet

’onglet correspondant situé a gauche de la page :
Téléverser

[l
-]
L=

Aucun fichier sélect



LOGO DE L'ARTICLE (@ , o
Lorsque votre article est enregistre et finalisé, vous

D . e s
Télécharger un nouveau logo : avez la possibilite d’ajouter un logo qui apparaitra a
| Parcour... IAucun fichier sélect  cOté du titre lorsqu’il sera publié. Pour cela, cliquez sur

“téléverser” a gauche de la page dans la section “logo”
TEléverser

Pour que votre article soit publié, il doit étre validé par le Comité éditorial.

ARTICLE NUMEROD :

30

z donc le pr ra ication ; & h
Vous devez donc le proposer a la publication ; a gauche Cot article et =+ (@

de la page, sélectionnez ’onglet “proposer a
O en cours de rédaction |~

® en cours de rédaction

proposeé a |'évaluation

¥ publie en ligne

El refuse

H 3 la poubelle

’évaluation” dans le menu déroulant :

Il vous reste des questions en suspend ?

Contactez nous a ’adresse suivante : gizc@pays-de-saintbrieuc.org


mailto:gizc@pays-de-saintbrieuc.org

